INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de julic del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RQDRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora Generat:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi iﬁforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  jorge Esgarde Paredes Jiménez cul: 2130350060101

Nimero de contrato: DGPCYN-029-831-2002 Acuerdo Ministerial:  688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 73203858

Niimero de Facture: DTE: 2811055275 Series 1948F62C

Honcrarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe:  Julio 2022

Monto Total del Contrato . 30,000.00 Pluzo del Contrato: O1/07/2022 ol 30/09/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrate: £ Técnico " se campromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archive General de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental v Bibliografico de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion v diligencia v
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitotivas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).
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Apoyé en la planificacion, direccidn, coordinacion, control y evaluacién de las actividades técnicos, operativas y administrativas que se
realizan en el Foncde Documental del antiguo Archivo Histérico de fa Pelicia Nadonal, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archive General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucidn de la
armenia del trabgjo con el Recurso Humaneo,

Apayé en [os disefios de los sistemnas de archivo que faciliten la recepcitn, closificacién, registro y localizacion de los acervos documentales
bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiente del Fondo Documental del antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solictados por los usuarics.

Apoyé en reuniones, ¢ las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiente a las adividades establecidas.

Apoyé en la metodalogia de trabajo aplicada en las diferentes éreas del mencionade Fondo Documental.

Brindé apoye para que las normes v lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
establecidas v criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modernizar el
Archivo Generat de Centro América en lo que respecta « los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cuttural v acceso a la informeacién en las instalaciones del Archivo General de Centro

América, cuando fue requerido por el jefe inmedicto,
Apoyé en la elaboracién de la Memoria mensual de labores de o Direccidn Técnica, asi como del seguimiente al plan de compras

elaborade por la Direccidn, elaboracién de reportes y presentaciones; ademds se apoyo en asistir a reunidn con el Ministro de Cultura y
Deportes, Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural v Directora General del Patrimonio Cultural y Natural para dar seguimiento a
las compras programadas por la Direccién Técnica del Potrimonio Documental y Bibliogréfico, asistir a la reunion entre el Ministro de
Cultura v Deportes y Ministro de Gobernacion Departamental con relacién o la situacién del edfficio que ocupa el Fondo Documental
del Antigue Archive Histérico de la Policia Nacional v elaboracion de los diplormas de participacién y reconodimiento a expoesitores por la
lida Jomada del Patrimonic Documental y Bibliografico: Liderazgo, Creatividad & Innovacién, en el cual se apoyo como moderador v
expositor, ademas defras actividades:
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